§1.

Definicje

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 06/04/2023 z dnia 21.04.2023r
Dyrektora Miejskiego Zespotu Ztobkéw

w Rzeszowie

Regulamin zapisow elektronicznych
do zZlobkéw wchodzacych w skiad

Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie

1. Terminy uzyte w Regulaminie 0znaczaja:

1) system elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajaca procedure
zapisu dziecka do zlobkéw wchodzacych w sktad Miejskiego Zespotu Ztobkéw
w Rzeszowie, umozliwiajaca sktadanie wnioskéw o przyjecie kandydata w trybie
catorocznym, porzadkujaca jednocze$nie sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria,
stanowigce zatqcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, a takze o date ztozenia wniosku.

2) wniosek - dokument sporzagdzony w formie elektronicznej, sktadany za pomoca systemu
elektronicznego naboru przez rodzica, zawierajacy nastepujace dane:

a)

b)

<)

d)
e)
f)
g)

h)

imie, nazwisko, date urodzenia, obywatelstwo oraz numer PESEL dziecka, a w
przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc,

informacje, czy dziecko legitymuje sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a jezeli
tak, to jakim,

imiona, nazwiska, daty urodzenia, obywatelstwo oraz numery PESEL rodzicow, a
w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc,

informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa,

adres miejsca zamieszkania rodzicéw i dziecka,

adres poczty elektronicznej i numer telefonu rodzicow,

miejsce pracy rodzicéw lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyzszej
przez rodzicéw - o ile pracuja lub pobierajg nauke,

dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka,

3) zlobek - jeden ze ztobkéw wchodzacych w sktad Miejskiego Zespotu Ztobkéw tj.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

7tobek Nr 1 WESOLY MIS w Rzeszowie, ul. Piekna 18,

7tobek Nr 3 KRZYS w Rzeszowie, ul. Rataja 643,

Ztobek Nr 4 SASANKA w Rzeszowie, ul. Architektéw 4 /U6,
Ztobek Nr 5 KAROLINKA w Rzeszowie, ul. Wotynska 4,

Ztobek Nr 6 KOTEK PSOTEK w Rzeszowie, ul. Iwonicka 52,
Ztobek Nr 7 CALINECZKA w Rzeszowie, ul. Zielona 7,

Ztobek Nr 8 KAJTEK w Rzeszowie, ul. Putaskiego 3b,

7tobek Nr 9 PUCHATEK w Rzeszowie, ul. Podwistocze 20b,
Ztobek Nr 10 RUMCAJS w Rzeszowie, ul. Starzynskiego 19,
Ztobek Nr 11 SLONECZKO w Rzeszowie, ul. Krzyzanowskiego 22,



4)

5)

6)

7)

§2.

k) Ztobek Nr 12 ZWIREK I MUCHOMOREK, ul. Dgbrowskiego 73
Dyrektor - osoba kierujaca i zarzadzajaca Miejskim Zespotem Ztobkéw w Rzeszowie,

Kierownik Zlobka - osoba kierujaca i zarzadzajaca ztobkiem wchodzacym w skiad
Miejskiego Zespotu Ztobkéw

rodzic - rodzic lub opiekun prawny

komisja rekrutacyjna - komisja sktadajaca sie z trzech pracownikéw Miejskiego Zespotu
Ztobkéw w Rzeszowie powotywana przez Dyrektora zarzadzeniem

PROCEDURA SKELADANIA WNIOSKU I PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA

1.

Rodzic przed wypetnieniem elektronicznego wniosku sktada o§wiadczenie, Ze zapoznat
sie z przepisami niniejszego regulaminu i je w catosci akceptuje oraz przyjmuje do
wiadomo$ci odpowiedzialno$¢ za podanie nieprawdziwych lub niepetnych danych, jak
réwniez akceptuje zasady przetwarzania danych osobowych.

W przypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajacych na uzyskanie dostepu do
sieci Internet, dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia wniosku w ztobku. W takim przypadku
whniosek jest wprowadzany do sytemu elektronicznego przez upowaznionego pracownika
ztobka w obecnosci rodzica. We wniosku podaje sie adres poczty elektronicznej oddziatu
ztobka. Na potwierdzenie zloZenia wniosku drukowany jest formularz z wypetionymi
danymi, pod ktérym rodzic sktada podpis.

Prawidtowo Ztozony Wniosek uzyskuje Status ,ZAAKCEPTOWANY”. Po zakonczeniu
procesu rejestracji nie nalezy drukowa¢ Wniosku.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania przejrzystej sytuacji kolejnosci sktadnych
wnioskéw, nie dopuszcza sie zmian w zakresie wyboru preferowanego i dodatkowego
ztobka. Jedynie w przypadku wystgpienia szczegdlnie waznych okolicznosci lub
nieprzewidzianych zdarzen losowych mozliwe jest dokonanie zmian w zakresie wyboru
preferowanego i dodatkowego zlobka. W takim przypadku na pisemnie uzasadniony
wniosek rodzica dopuszcza sie dokonanie zmiany w formularzu wniosku po uzyskaniu
zgody Dyrektora.

Po ztozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie dokonuje
przyporzadkowania wniosku do wybranego Ztobka okreslajgc jednoczes$nie pozycje na
liscie oczekujacych, na ktorej znajduje sie dany wniosek. Miejsce na liscie oczekujacych
wskazywane przez system nie jest rownoznaczne z kolejnoscig przyje¢, gdyz zalezy ona
od kwalifikacji dziecka do okreslonej grupy wiekowej, ograniczonej liczbg miejsc w tejze
grupie.

Rodzic po wprowadzeniu unikalnego hasta zabezpieczajgcego moze na biezgco $ledzié
pozycje dziecka na liscie oczekujacych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasta, system
elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z procedurg wskazang na
stronie.

WNIOSEK jest wazny 90 dni od daty ztozenia wniosku. Rodzic przyjmuje do wiadomosci
konieczno$¢ potwierdzenia (aktualizacji) wniosku w sposéb i w trybie okreslonym przez
administratora systemu. System wysyta na 30 dni przed datg utraty wazno$ci wniosku
wiadomo$¢ e -mail z linkiem aktualizujgcym na adres poczty elektronicznej, podany we
wniosku. Rodzic zobowigzany jest dokona¢ ,przedtuzenia wazno$ci wniosku”. Poprawna



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

aktualizacja zgtoszenia zakonczona jest komunikatem: ,Wazno$¢ wniosku zostata
przedtuzona do ......”
Jezeli w terminie 15 dni od daty wystania wiadomosci e-mail wniosek nie zostanie
potwierdzony w sposob opisany w powyzszym punkcie 7, to e-mail zostanie wystany
ponownie.
W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica po drugiej wiadomosci e-
mail, ostatnie ostrzezenie rodzic otrzyma 1 dzien przed utrata wazno$ci wniosku. W
przypadku niepotwierdzenia wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do wnioskow
niewaznych, otrzymuje status ,NIEZWERYFIKOWANY” i traci zdobyte punkty za czas
oczekiwania oraz miejsce w kolejce. Wnioski ,Niezweryfikowane” nie beda brane pod
uwage w procesie rekrutacji. Po uptywie 90 dni zostang usuniete z systemu
elektronicznego  naboru. UWAGA!!! PONOWNA REJESTRACJA WYMAGA
POWTORZENIA PROCESU ZAPISU
W przypadku gdy wniosek zostat ztozony za pomocg adresu e-mail administracji ztobka
system wysyla prosbe o potwierdzenie aktualno$ci wniosku na adres poczty
elektronicznej podany we wniosku, a upowazniony pracownik zobowigzany jest -na
podstawie rozmowy telefonicznej, lub spotkania z rodzicem - potwierdzi¢ wniosek oraz
ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane.
Dyrektor do dnia 30 kwietnia kazdego roku powotuje komisje rekrutacyjna.
Do dnia 15 maja kazdego roku Kierownik kazdego ztobka na podstawie danych z dnia 30
kwietnia przygotuje liste dzieci wstepnie przyjetych od dnia 1 wrzesnia. Obowigzkiem
rodzica jest sprawdzenie statusu wniosku swojego dziecka na stronie internetowe;j
Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie mzz.itl.pl /NABOR DO ZLOBKA/. Rodzice dzieci
zakwalifikowanych jako ,WSTEPNIE PRZYJETE” zobowigzani sa do kontaktu z
Kierownikiem Ztobka, do ktérego dziecko zostato ,WSTEPNIE PRZY]JETE” w celu ustalenia
terminu weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych spetnianie kryteridw, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 1 do regulaminu zapiséw elektronicznych do ztobkéw
wchodzacych w sktad Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie.
W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki Zztobkowej, rodzic drukuje wniosek,
ktéry sktada u Kierownika zlobka okazujac do wgladu dokumenty potwierdzajace
spetnienie zaznaczonych we wniosku kryteriow zgodnie z zatqcznikiem nr 1. Z okazania
dokumentéw Kierownik sporzadza notatke stuzbowa.
Jezeli przedstawione dokumenty nie potwierdzaja danych zaznaczonych we wniosku,
przyjmuje sie, ze dane kryterium nie jest speinione, a wniosek podlega obowigzkowej
aktualizacji przez rodzica. Taka sama procedura obowigzuje w przypadku
nieprzedstawienia dokumentéw. Aktualizacji rodzic zobowigzany jest dokona¢ w ciaggu 7
dniiniezwlocznie przedstawi¢ Kierownikowi ztobka dokument potwierdzajacy dokonang
Zmiane.
W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej przed podpisaniem
deklaracji rodzic sktada dokumenty zawierajace dane o:

a) stanie zdrowia dziecka

b) stosownej diecie

c) rozwoju psychofizycznym

d) osobach upowaznionych do odbioru dziecka ze ztobka
Po zaznaczeniu we wniosku kryterium wynikajacego z niepetnosprawnosci dziecka rodzic
jest zobowigzany do kontaktu z kierownikiem ztobka celem przedstawienia stosownych
dokumentéw potwierdzajgcych w/w prawo. Kierownik ztobka organizuje spotkanie z
rodzicem w celu ustalenia czy placowka jest w stanie zapewni¢ nalezyta opieke,
dostosowana do wymagan wynikajacych ze specyfiki niepelnosprawnosci.



17. Kierownik dokonuje zmiany w systemie naboru elektronicznego statusu wniosku z
"WSTEPNIE PRZYJETY" na "PRZYJETY". W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie objecie poza kolejnoscig opieka dziecka znajdujacego sie w trudnej sytuacji
rodzinnej, spotecznej.

18. Miejski Zespét Zlobkéw w Rzeszowie zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowa
aktualizacje wnioskdw przeprowadzang w oparciu o ustalone kryteria mozliwa jest
zmiana miejsca wniosku na liscie oczekujacych (przesuniecia na wyzsza badz nizsza
pozycje w zalezno$ci od wartosci punktowej wynikajacej z aktualnej sytuacji sktadajacego
wniosek).

19. Kierownicy zobowiazani sa do niezwlocznego poinformowania o zwalniajacych sie
miejscach Dyrektora w formie e-mailowej lub pisemnej wraz z propozycja przyjecia dzieci
wedtug kolejnosci wynikajgcej z listy wySwietlanej przez system z uwzglednieniem wieku
dziecka oraz kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowe;.

20. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora potwierdza propozycje wyboru Kierownika i wysyta
stosowna informacje do Ztobka.

21. Na podstawie przestanego potwierdzenia propozycji wyboru Kierownik:

a) dokonuje wyboru dziecka wedtug kolejnosci wynikajacej z listy wySwietlanej
przez system z uwzglednieniem wieku dziecka, punktacji i zmienia status
zgtoszenia na WSTEPNIE PRZYJETY.

b) informuje rodzicow o terminie spotkania w celu dokonania weryfikacji
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie kryteriéw, o ktérych mowa w zat. nr 1
do Regulaminu zapiséw elektronicznych

Informacja ta jest przekazywana rodzicom w formie elektronicznej (wiadomo$¢ e-mail)
albo telefonicznie - w takim przypadku kierownik zobowigzany jest do spisania notatki
stuzbowej (imie i nazwisko rozmdéwcy, numer telefonu , date i godzine rozmowy ).

22. W przypadku braku mozliwosci kontaktu przez kolejne 3 dni robocze lub w przypadku
gdy rodzic bez podania przyczyny nie zgtosi sie w wybranym zlobku w wyznaczonym
terminie lub nie uzgodni innego terminu spotkania zgloszenie otrzymuje status
,NIEWAZNY"”, a kierownik wdraza procedury opisane w § 2 pkt 20 a), b) w celu przyjecia
kolejnego dziecka.

23. Przyjecia dzieci w trakcie roku szkolnego beda realizowane zgodnie z postanowieniami §
2 pkt 16-21 niniejszego regulaminu.

§3.
Postanowienie Koncowe

1. Sprawy sporne dotyczace funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego beda
rozstrzygane przez Dyrektora w terminie do dwoch tygodni od dnia wplywu wniosku
przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres:
Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie.

2. Miejski Zesp6t Ztobkéw w Rzeszowie zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie
z pozycja wynikajaca z listy oczekujacych w miare posiadanych miejsc do odpowiednich
wiekowo, zgodnych z etapem rozwoju psychofizycznego - grup dzieciecych.

3. O przyjeciu dziecka decyduje ostateczna liczba punktéw uzyskanych w wyniku
postepowania rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez dzieci tej samej liczby
punktéw, o przyjeciu do placowki decydowa¢ bedzie czas oczekiwania.

4. Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc wynikajacych z warunkow
lokalowych.



Whioski, ktore nie zostaty zakwalifikowane w wyniku rekrutacji podstawowej biorg
automatycznie udziat w rekrutacji uzupeiniajgce;.

System dostepny jest dla rodzicéw w trybie on-line przez catg dobe z zastrzezeniem ust.
7.

Ze wzgledu na konieczno$¢ prac modernizacyjnych/serwisowych zwigzanych
z dostosowaniem systemu do przepiséw obowigzujgcego prawa dostepnos$¢ systemu
moze by¢ okresowo ograniczona. Informacje na ten temat zamieszczane bedg na stronie
https://mzz.itl.pl.

W przypadku wystgpienia btedu w Systemie, ktéry moégtby wptynaé¢ na proces
rekrutacyjny wnioskdw, kwalifikacja wnioskow jest wstrzymywana do czasu ustalenia czy
zauwazona nieprawidtowos$¢ jest btedem i czy moze wplyna¢ na jej przebieg. Wznowienie
kwalifikacji nastepuje po naprawie btedu i wyjasnieniu przyczyny.

Wystapienie btedéw w Systemie oraz w przypadku btedu w weryfikacji wniosku przez
pracownika placéwki, ktéry spowodowal zmiane sytuacji wniosku zlozonego przez
rodzica (np. przypadkowe usuniecie wniosku) nalezy zglaszaé na adres:
sekretariat@mzz.itl.pl



https://mzz.itl.pl/
mailto:sekretariat@mzz.itl.pl

Zatqgcznik nr 1

do Regulamin zapiséw elektronicznych
do ztobkéw wchodzqcych w sktad
Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie

DOKUMENTY PRZEDSTAWIANE DO WGLADU:

1. dokumenty potwierdzajgce zamieszkiwanie rodzicéw i dziecka na terenie
Miasta Rzeszowa
- umowa najmu mieszkania lub
- umowa deweloperska lub
- pierwsza strona zeznania podatkowego za ostatni rok
2. dokumenty na potwierdzenie zatrudnienia rodzicéw lub prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej
- zaSwiadczenie pracodawcy o zatrudnieniu wraz z informacjg Ze w dniu przyjecia
dziecka do zlobka pracownik nie przebywa na urlopie macierzynskim,
rodzicielskim lub wychowawczym,
- zaswiadczenie o wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
- wydruk ze strony Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
lub Krajowego Rejestru Sagdowego
- oSwiadczenie o prowadzeniu rolniczej dziatalnosSci gospodarczej.
3. dokumenty na potwierdzenie wskazania w deklaracji podatkowej PIT- Gminy Miasto
Rzeszow jako miejsca zamieszkania:
- pierwsza strona zeznania podatkowego opatrzonego prezentata urzedu
skarbowego, w ktorym zostato ztoZone zeznanie,
- pierwsza strona zeznania podatkowego wraz z urzedowym pos$wiadczeniem
odbioru wydanym przez elektroniczng skrzynke podawcza systemu
teleinformatycznego administracji podatkowej
4. dokumenty na potwierdzenie, Ze dziecko majgce by¢ objete opieka ztobkowg jest
niepetnosprawne
- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
5. dokumenty na potwierdzenie, ze dziecko pochodzi z rodziny wielodzietnej (przy
czym rodzing wielodzietng jest rodzina w rozumieniu art. 20b pkt. 1 ustawy z dnia 7
wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty tj. rodzina wychowujgca troje i wiecej dzieci)
- oSwiadczenie rodzicow
6. dokumenty na potwierdzenie samotnego wychowywania dziecka
- o$wiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu
zadnego dziecka wspodlnie z jego rodzicem
7. dokumenty na potwierdzenie, ze rodzice/rodzic lub rodzic samotnie wychowujacy
dziecko jest zameldowany na terenie Miasta Rzeszowa
- zaSwiadczenie o zameldowaniu statym rodzicow/rodzica na terenie Miasta
Rzeszowa (w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko - tylko jej
zas$wiadczenie o zameldowaniu)
8. dokumenty na potwierdzenie, Ze rodzice/rodzic lub rodzic samotnie wychowujacy
dziecko pobiera/pobieraja nauke w systemie dziennym
- zaswiadczenie z uczelni o pobieraniu nauki w systemie dziennym
9. dokumenty na potwierdzenie, Ze rodzice/rodzic dziecka lub rodzic samotnie
wychowujacy dziecko jest/sa osobami niepelnosprawnymi w stopniu znacznym lub
umiarkowanym lub jest/sa osobami wobec ktérych orzeczono catkowita niezdolno$¢
do pracy oraz niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji
- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
- orzeczenie wlasciwego organu wskazujgce na catkowitg niezdolno$¢ do pracy
lub niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji



10. dokumenty na potwierdzenie, zZe dziecko skorzystato z obowigzkowych, szczepien
ochronnych lub tez zostato zwolnione z tego obowiazku z przyczyn zdrowotnych
- o$wiadczenie, Ze dziecko skorzystato z obowigzkowych, szczepien ochronnych
lub tez zostato zwolnione z tego obowigzku z przyczyn zdrowotnych lub
- ksigzeczka zdrowia dziecka w czesci dotyczacej ksigzeczKi szczepien
11. dokumenty na potwierdzenie, Ze rodzenstwo jest niepetnosprawne w stopniu
znacznym lub umiarkowanym lub wydano wobec niego orzeczenie stwierdzajace
catkowita niezdolnos¢ do pracy oraz niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji
- orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci
- orzeczenie wlasciwego organu wskazujgce na catkowita niezdolnos¢ do pracy
lub niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji
12. dokumenty na potwierdzenie, ze rodzenstwo dziecka uczeszcza do Ztobka
wchodzacego w sktad Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Rzeszowie
- zaswiadczenie kierownika Ztobka, do ktérego uczeszcza rodzenstwo dziecka






